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Кабардино-Балкарской Республики

ПОСТАНОВЛЕНЭ
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от( 2026 г г.п. Чегем

Об утверждении административного регламента по
предоставлению муницип€tльной усJtуги <<Прием заявлений,
постановка на учет и зачисление детей в образовательные
организации, ре€шизующие основную образователъную
программу дошколъного образования в Чегемском
муниципаJIьном районе))

В соответствии с Федералъным законом от 27 .07 .2010 Jф2l0-ФЗ кОб
организации предоставления госуларственных и муниципа-пъных услуг),
Федералъным законом от 20.03 .2025 J\Ь33-ФЗ кОб общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной
власти)), постановлением местной администрации Чегемского
муницип€tJIьного района КБР от 29.06.2015 JY9270-па <О порядке разработки
и утверждения административных регламентов предоставления
муниципаJIьных услуг)) местная администрация Чегемского муницип€lJIьного

района постановляет:
l. Утвердить прилагаемый административный регламент по

предоставлению муницип€tлъной услуги кприем заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основную образовательную программу дошколъного образования в

Чегемском муницип€Lпъном районе>.
2. Признатъ утратившим силу постановление местной администрации

Чегемского муницип€шьного района от 29.01.202lг. Jф73-па кОб

утвержден и и ад м и нистративн ого ре гламе нта предоставления муници п аJIъно й

услуги кПрием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в

муницип€шьные образовательные организации,реаJIизующие основную
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общеобразовательную
программу дошкольного образования (детские сады) в Чегемском
муниципаJIьном районе)).

3. Опубликовать настоящее постановление в газете <<Голос Чегема>,

на офици€tлъном сайте местной администрации Чегемского муниципаJIьного

района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

Исполняющий обязанности
главы местной администрации
Чегемского му ницип€шьного райо

М.Тамазов

М.Асанова

исполнитель:
Шахмурзаева Ф.Б.
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Прилоlкение

Утвержден
постановлением местной администрации

Чегемского муницип€шьного района
о, ,r,/дi raarr-|, 2026 i. xn{S4*e-

Адм инистративный регл амент
по предоставлению муницип€шъной услуги

<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в
образовател ьные организации, ре€tлизующие основную обр€}зовательную

программу дошкольного образования в Чегемском муницип€Lпьном районе)>

1. Обшие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного
регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами,
юридическими лицами (образовательными организациями) и местной
администрацией Чегемского муниципаJIьного района, связанные с
предоставлением IчryниципаJIьной услуги по приему заявлений, постановке на
учет и зачислению детей в образовательные организации, ре€Lпизующие
основную образовательную программу дошколъного образования.

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в
образовательные организации, реаJIизующие основную образовательную
программу дошкольного образования в Чегемском муниципалъном районеD
(далее - административный регламент) разработан в целях повышения
качества предоставления и доступности муниципапьной услуги, определения
сроков и последовательности действий (административных процедур) при
предоставлении муницип€шьной услуги.

1.3. Заявителями являются родители и другие законные представители
(опекуны, усыновители) ребенка, являюIцегося гражданином Российской
Федерации, лицом без гражданства или иностранным гражданином, на

равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или
международным договором Российской Федерации (далее - заявитель,
заявители):

1.3.1 полномочиями выступать от имени заявителей для получения
муниципальной услуги обладают граждане, действующие на основании
доверенности, выданной в установленном порядке получателями
муницип€шъной услуги (далее - представителъ, представители);



|.З.2 при обращении за получением муницип€шьной услуги заявитель
дополнительно tlредставляет документы, подтверждающие согласие на
обработку персон€uIьных данных. В случае обращения представителя

указанные документы должны быть представлены на заявителя и его
представителя. Щокументы, подтверждающие согласие на обработку
персон€Lпьных данных, могут бытъ представлены, в том числе, в форме
электронного локумента.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления
муницип€Lпьной услуги :

1 .4.1 заявитель либо его представитель может обратиться за
получением необходимой информации по вопросу предоставления
муниципалъной услуги в МКУ кУправление образования Местной
администрации Чегемского муницип€Lпъного района (дагlее - Управление
образования);

|.4.2 заrIвителъ либо его представителъ может также обратиться за
получением необходимой информации в государственное бюджетное
образователъные организации <Многофункцион€lJIъный центр по
предоставлению государственных и муницип€Lпьных услуг Кабарлино-
Балкарской Республики)) (далее - МФl{);

1.4.3. Управлением образования заявителю ребенка предоставляется на
бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал
государственных и муницип€Lпъных услуг (функций) и (или) регионаJIъные
портаJIы государственных и муниципЕuIъных услуг (функuий) следующая
информация:

- о заявлеI{иях для направления и приема (индивидуальный номер и
дата подачи заявления);

- о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и
комментарии к ним;

- о последовательности предоставления места в муниципальной
образовательной организации, реализующей основную образователъную
программу дошкольного образования ;

- о документе о предоставлении места в муниципЕLпьную
образовательную организацию, реализующую основную образовательную
программу дошколъного образования ;

- о документе о зачислении ребенка в муницип€tльную
образователъную организацию, реализующую основную образовательную
программу дошкольного образования .

|.4.4. Информирование проводится в форме:
- устного и нформиро вания;
- письменного информирования на бумажном носителе и (или) в

электронной форме;



|.4.4.1 устное информирование осуществляется специЕuIистами
Управления образования или МФЦ при обращении заявителей за
информацией лично или по телефо"у.

Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают
все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на
поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение
времени, необходимого для его информирования.

|.4.4.2 при ответах на телефонные звонки специ€tписты Управления
образования подробно, в корректной форме, информируют заявителей по
интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о
наименовании структурного подрtr}деления местной администрации
Чегемского муницип€шьного района, куда обратился заявитель, фамилии,
имени, отчестве и должности специ€шиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителя (по телефону) специаJIисты
Управления образования дают ответы самостоятелъно. Если специЕtлист, к
которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно,
то заявитель должен быть направJIен к другому специ€lJIисту, или же
обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по
которому можно получить необходимую информацию, либо специаJIист
может предложить заявителю обрати],ься письменно.

|.4.4.З IIисьменное информирование осуществляется путем
направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по
электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа
направления ему ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и
понятной форме с ук€ванием фамилии, инициЕlлов, номера телефона
специ€lлиста Управления образования .

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа
обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа,

указанного в письменном обращении заявителя.
Ответ на обрашдение, поступившее в форме электронного документа,

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
укЕванному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу,

ук€ванному в обращении.

1.4.5. Заявитель либо его представителъ информируются о порядке
предоставления муниципа-гlьной услуги, в том числе посредством
комплексного запросо, в многофункLtионапьных центрох, о ходе выполнения
запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, а
также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги.

Информация о порядке предоставления муниципалъной услуги



размещается на официальном сайте Управления образования в сети
Интернет, а также в федер€шьной информационной системе <<Единый портшI
государственных и муницип€шьных усJryг (функций)> (далее - ЕПГУ).

На информационном стенде, официапьном сайте Управления
образования и на ЕПГУ размещается перечень необходимых документов для
получе ния мун иципаJIьной услуги.

|.4.6. СведениJI о местонахождении и контактных данных:
о Местная администрация Чегемского муниципшIъного района:

36l40l, КБР, г.п.Чегем, ул.Баксанское Шоссе, 3

Официалl ьный сайт -https ://cg.adm-kbr.ru/
E-mail : сhеgеmskу_r@kЬr.ru
Телефон: 8(86630) - 4-1З-42
Режим работы: понедельник-пятницо, с 9-00 до 18-00, перерыв с 13.00 до
14.00, суббота, воскресенье - выходной.

о Управлен ие образования :

361403, КБР, г.п. Чегем, ул.Баксанское Шоссе,26
Официальный сайт - https://www.rrc.chegem.ru/
E-mail : uochegem@yandex.ru
Телефон: (88663 )-04- |0-77 , (88663)-04- 1 0-3 1

Режим работы: понедельник-пятниц&, с 9-00 до 18-00, перерыв с lЗ.00 до
14.00, суббота, воскресенъе - выходной.

. Филиал ГБУ <<Многофункцион€шъный центр по предоставлению
государственных и муниципапъных услуг КБЬ по Чегемскому району
361400, КБР, г.п. Чегем, ул. Баксанское шоссе, д.22
Официальный сайт - мфчкбр.рф
E-mail : f. chegem sky@mai l. mfckbr.m

Телефон: (866З) 04-1 7-З8
Режим работы: понедельник-пятница с 8.30 до 20.00, суббота: с 9.00 до 14.00,
выходной : воскресенье.

Адрес Федерагrьной государственной информационной системы
<<Единый портал государственных и Nryницип€шьных услуг>> gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципалъной услуги - <Прием заявлениЙ,
постановка на учет и зачисление детей в муниципшIьные образовательные
организации, реализующие основную образователъную программу

дошкольного образования в Чегемском муниципaпъном районе>).

2.2. Муницип€шьную услуry предоставляет Управление образования,
МФЦ (с учетом требований настоящего регламента) и образователъные
организации. Прием заявлений о предоставлении места в образователъной
организации, регистрация ребенка в электронной очереди (далее - постановка
на учет), комплектование образовательных организаций и зачисление в



образовательные организации в соответствии с электронной очередью и с

учетом подтвержденных лъгот осуществляют:
- Управление образования (прием заявлений, постановка на учет,

комплектован ие, выдача направления);
- МФЦ (прием заявлений);
- Образователъные организации (зачисление).
Направление и прием в обр€вовательную организацию осуществляются

по личному заявлению заявителя.
Управление образования, МФЦ и образовательные организации не

вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципагlъной услуги и

связанных с обрапдением в иные государственные органы и организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления органами
исполнительной власти государственных услуг и предоставляются
организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг,
утвержденный Правительством Кабардино-Балкарской Республики.

2.З. Резулътатом предоставления муниципальноЙ услуги с учетом
постановки ребенка на учет для зачисления в образовательные организации
является:

- зачисление ребенка в обр€шовательную организацию;
- мотивированный откЕ}з в предоставлении услуги.

2.4.Муницип€шъная услуга предоставляется с 1 сентября текущего года

до 31 августа следующего каIIендарного года.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с ук€ванием их реквизитов и

источников официалrьного опубликования), размещен на официаJIъном сайте
Управления образования, в регион€uIьном реестре и на ЕПГУ.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
муницип€шьной услуги:

По выбору заявителя заявление и документы, указанные в подпункте
Z.6.1 настоящего административного регламента, представляются
посредством:

- личttого обращения заявителя, уполномоченного представителя
заявителя;

_ в форме электронных документов в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, в том числе через федеральную
государственную информационную систему "Единый портал
государственных и муниципалъных усJryг (фу"*ций)" : www. gosuslugi.ru
(далее - Единый порт€tл) или через государственное бюджетное учреждение
(ГБУ) "Многофункцион€Lпъный центр по предоставлению государственных и

муницип€шьных усJtуг КБР" в г.п. Чегем (далее - ГБУ "МФЦ")..



В случае направления заявления в электронной форме ЗаявиТель

прикладывает необходимые документы и матери€Lпы в электронной форме.
Заявление для направления в образовательную органиЗацию

представляется в Управление образования на бумажном носителе и (или)в

электронной форме через единый порт€tл государственных и муниципальных

услуг (функций) и (или) регионапъные порт€tлы государственных и

муницип€шьных усJtуг (функций).
2.6.|. В заявлении для направления и (или) приема заявителем

укtвываются следующие сведения:
а) фами лия, имя, отчество (последнее - при н€lJIичии) ребенка;
б) дата рождения ребенка;
в) реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о

рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического

проживания) ребенка;
д) фамили1 имя, отчество (последнее - при нЕLпичии) заявителеЙ;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при

нагlичии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наJIичии) заявителя;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной

образователъной программе дошколъного образования и (или) в создании
специ€lльных условий для организации обучения и воспитания ребенка-
инваJIида в соответствии с индивилуальной программой реабилитации
инваJIида (при на-гrичии);

л) о направленности дошколъной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.
В заявлен ии для направления заявителем дополнительно указываются

сведения об образовательных организациях, выбранных для приема, и О

н€uIичии права на специ€шьные меры поддержки (гарантии) отделЬных
категорий граждан и их семей (при необходимости).

При н€lJIичии у ребенка полнородных и неполнородных братьев и (или)

сестер, обучающихся в образователъной организации, выбранной заявителем

для приема ребенка, заявители дополнительно в заявлении для направления

ук€lзывают фамилию (-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при
наJIичии) полнородных и неполнородных братьев и (или) сестер.

2.6.2. Лля направления иlили приема в образовательную организацию
заявителъ предъявляет следующие документы :

_ документ, удостоверяющий личностъ заявителя, либо докУМент,

удостоверяющий личностъ иностранного гражданина или лица без

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьеЙ 10

Федерального закона от 25 июля 2002 года Ng 1 1 5-ФЗ (О правовом



положении иностранных граждан в Российской Федерации);
_документ, подтверждающий установление опеки (.,р"

необходимости);
_документ психолого-медико-педагогической комиссии (при

необходимости);
_документ, подтверждающий гrотребность в обучении в группе

оздоровительной направленности (при необходимости).

Лля направления заявитель дополнительно предъявляет документ,
подтверждающий н€шIичие права на специ€Lпъные меры поддержки (гарантии)

отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также
вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на
территории Российской Федерации, или выписку из Единого
государственного реестра записей актов гражданского состояния,
содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка и свидетелъство о

регистрации ребенка по месту жительства или по месry пребывания на

закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии
свидетельства о регистрации ребенка по месry жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории заявитель предъявляет документ,
содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания

ребенка.
2.6.З. заявитель, являющийся иностранным гражданином или лицом

без гражданства, предъявляет :

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей)
(или законностъ представления прав ребенка);

_ копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его
законного (законных) представителя (представителей) на территории
Российской Федерации (действителъные вид на жителъство, либо разрешение
на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в

целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо
иные предусмотренные федералы{ым законом или международным

договором Российской Федерации документы, подтверждаюIцие право
иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание
(проживание) в Российской Федерации);

_ копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных
граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной докУМент,

установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с

международным договором Российской Федерации в качестве документа,

удостоверяющего личность иносl]ранного гражданина; для лиц без

гражданства: документ, выданный иностранным государством И

признаваемый в соответствии с международным договором Российской
Федерации в качестве документа, удостоверяющего личностъ лица без



гражданства, разрешение на временное проживание, временное

удостоверение личности лица без гражданства в Российской ФедерациИ, ВиД

на жителъство и иные документы, предусмотренные федераllьным ЗакОнОМ

или признаваемые в соответствии с международным договором Российской
Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность Лица беЗ

гражданства) ;

_ копии документов, подтверждающих присвоение Заявителю
страхового номера индивидуалъного Jtицевого счета (далее - СНИЛС) (при

наJIичии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства (при наличии);

- копии документов, подтверждающих осуществление заявителем
труловой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих
присвоение заявителю идентификационного номера наJIогоплателъщика,
(при наличии).

В случае непредставления полного комплекта документов,
предусмотренных настоящим пунктом настоящего административного

регламента, в сроки, установленные лок€lJIьным нормативным актом
образовательной организации, образовательная организация возвращает
заявление иностранного гражданина без его рассмотрения. Ребенок остается
на учете и направляется в образовательную организацию после
подтверждения заявителем нуждаемости в предоставлении места при
наJIичии у заявителя полного комплекта документов, предусмотренных
настоящим пунктом настоящего административного регламента, а также при
н€}личии свободных мест в образователъной организации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном
порядке переводом на русский язык.

2.6.4. Пункт 2.6.З. настоящего административного регламента не

распространяется на иностранных граждан , укЕванных в подпункте 2 пункта
2О и пункте 21статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002r. J\b 115-ФЗ (О
правовом положении граждан в Российской Федерации>.

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта
настоящего административного регламента, предъявляют следующие

документы:
- копию свидетельства о рождении ребенка;
- копию паспорта;
- справку о регистрации по месту жителъства.

2.9. Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на
зачисление детей в образователъную организацию предоставляется
заявителям на основании документа, подтверждающего наJIичие такого
права.

2.9.|. Щети, законные представители которых имеют право на



внеочередное зачисление ребенка в обр€Lзовательную организацию:
_ дети_сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные

в семьи граждан на усыновление, опеку, в приемную семъю (Федеральный
закон от 2l декабря 1996 года JЪ159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по
социЕUIьной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей");
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие

катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая
l99l г. Nq 1244-1 "О социаJIьной защите граждан, подвергшихся воздеЙствию

радиации вслелствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей,

потерявших кормильца из числа этих граждан (постановление Верховного
Совета Российской Федерации от 27 декабр я |991 г. J\b2 |2З-|);

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января |992 г. Nq2202- l
"О прокуратуре Российской Федерации");

- дети сулей (Закон Российской Федерации от 26 июня |992 г. J\Ъ3 |З2,|
"О статусе судей в Российской Федерации");

- дети сотрудников СледственFIого комитета Российской Федерации
(Фелеральный закон от 28 декабря 2010 г. Ng403-ФЗ "О Следственном
комитете Российской Федерации");
- дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в доброволъческих
формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специалъной
военной операции либо позднее ук€ванного периода, но вследствие увечья
(ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении
задач в ходе проведения специ€tльной военной операции, в том числе

усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или
попечительством в семъе, вкJIючая приемную семью либо в случаях,
предусмотренных законами Кабардино-Балкарской Республики,
патронатную семью, предоставляются во внеочередном порядке места в

Учреждениях по месту жителъства их семей;
- дети сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации,

погибшего (умершего) при выполI{ении задач в специшIьной военной
операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения,

травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в

ходе проведения специ€tльной военной операции, в том числе усыновленным
(удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье,
включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами
Кабарлино-Балкарской Республики, патронатную семью, предоставляются во

внеочередном порядке места в Учреждениях по месту жительства их семей.>>

2.9.2. !,ети, родители (законные представители) которых имеют право
на первоочередное зачисление ребенка в образовательную организацию:

_ дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации
от 5 мая |992 г. J\b43 l "О мерах по социальной поддержке семей");

_ дети-и}IваJIиды и дети, один из родителей которых является
инвЕlJIидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября |99Z г.



]ф1 l 57 "О дополнительных мерах государственной поддержки инв€lJIидов");
_ дети военнослужащих, проходящих военную службу по кОнТРаКЦ,

уволенных с военной службы при достижении ими предельного воЗраста

пребыв ания на военной службе, состоянию здоровъя или в свяЗИ С

организационно-штатными меропр иятиями (Федералъный закон оТ 27 МаЯ

1998 г. Ng76-ФЗ "О статусе военнослужащих");
- дети сотрудников полиции (ФедерЕtльный закон от 7 февраля 20l l г.

N9З-ФЗ "О полиции");
_ дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие уВеЧЬя

или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением
служебных обязанностей (Федералъный закон от 7 февраля20l 1 г. Jф3-ФЗ "О
полиции");

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания,

полученного в период прохождения службы в полиции (ФедерЕurъный закон

от 7 февраля 201\ г. Ng3-ФЗ "О полиции");
_ дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в

полиции вслелствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных В

связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможНОСТъ

дЕuIьнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный ЗакоН оТ 7

февраля201 1 г. Jф3-ФЗ "О полиции");
_ дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного

года после увольнения со службы в полиции вследствие увечъя или иНОГО

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебНых
обязанноотей, либо вследствие заболевания, полученного в период
прохождения службы в полиции, искJIючивших возможность далънейшегО
прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 201 l Г.

J\Ъ3-ФЗ "О полиции");
_ дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся

сотрудниками полиции (Федер€шъный закон от 7 февраля 201'| г. J\Ъ3-ФЗ "О
полиции");

- дети сотрудников, имеющих специ€шьные звания и проходящих
службу в учреждениях и органах уголовно-исполнителъноЙ системы,

федераrrъной противопожарной службе Госуларственной противопожарноЙ
службы, таможенных органах Российской Федерации (Федералъный закон от

30 декабря 2012 г. N283-ФЗ "О социалъных гарантиях сотрудникам
некоторых федерагlьных органов исполнительной власти и внесении

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");
_ дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительноЙ сисТемы,

федеральной противопожарной службе Госуларственной противопожарноЙ
службы, таможенных органах Российской Федерации, погибшего (Умершего)

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи С

выполнением служебных обязанностей (Фелеральный закон от 30 декабря
20lZ г. Jф283-ФЗ "О социаJIьных гарантиях

федеральных органов исполнителъной власти
сотрудникам некоторых

и внесении изменений в



отдельные законодательные акты Российской Федерации");
_ дети сотрудника, имевшего специалъное звание и проходившего

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы,

федералъной противопожарной службе Государственной противопожарноЙ
службы, таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях И

органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. Ng283-ФЗ "О социальныХ
гарантиях сотрудникам некоторых федерагrьных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отделъные законодательные акты Российской
Федерации");

- дети гражданина Российской ФедераI\ии, имевшего специ€}JIьное

звание и проходившего службу в учреждениях и органах угоЛоВнО-
исполнителъной системы, федерагlьной противопожарной службе

Госуларственной противопожарной службы, таможенных орГанах
Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и орГанах
вследствие увечъя или иного повреждения здоровья, полученных в связи с

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность

даJIьнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (ФедералъныЙ

закон от 30 декабря 20|2 г. J\Ь283-ФЗ "О социiшъных гарантиях сотрудникам
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении
изменений в отдельные законодателъные акты Российской Федерации");

_ дети гражданина Российской Федерации, имевшего специаЛьное
звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-
исполнительной системы, федералlъной противопожарной слУжбе
Госуларственной противопожарной службы, таможенных орГанах
Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со

службы в учреждениях и органах вследствие увечъя или иного повреждения
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в

учреждениях и органах, исключивших возможность дшIьнеЙшегО
прохождения службы в учреждениях и органах (Федералlъный закон от З0

декабря 20|2 г. Nq283-ФЗ "О соци€Lпъных гарантиях сотрудникам некоторых

федеральных органов исполнительной власти и внесении иЗменениЙ В

отделъные законодательные акты Российской Федерации");
_ дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка

отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов
гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по укаЗаНиЮ
матери) (поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 201 1 г. Пр-
|227);

_ дети из семей, находящихся в трулной жизненноЙ ситуации
(поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 20l 1 г. Пр- |227);

_ ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или

находящийся под опекой или попечительством в семъе, включая приемнуЮ

семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской
Федерации, патронатную семъю, имеет право преимущественного приема на



обучение по основным общеобразователъным программам в

образователъную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра
(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), Дети,
опекунами (попечителями) которых являются родители (законные
представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными
представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и б статьи 67

Федерального закона от 29 декабря 20|2 г. N 273-ФЗ "Об образовании в

Российской Федерации).
- дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в

добровольческих формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным)
или находящимся под опекой или попечительством в семье, вклЮчая

приемную семьк) либо в случаях, предусмотренных законами субъектов
Российской Федерации, патронатную семью по месту жительства их семеЙ.

2.9.З. Вrrутри одной лъготной категории (право на внеочередное или
первоочередное зачисление ребенка в образовательную организацию)
заявления выстраиваются по дате подачи заявления и дате желаемого
зачисления.

2.9.4. В случае если заявитель не представил документы,
подтверждающие н€шичие внеочередного, первоочередного права на
предоставление ребенку места в образователъной организации, заявление на

регистрацию ребенка в электронном реестре рассматривается на общих
основаниях.

2.10. .Щолжностные лица, ответственные за предоставление
муниципаJIъной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление и осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, р€гулирующими отношения)
возникающие в связи с предоставлением муниципаJIьной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики и муниципаJIьными
правовыми актами находятся в распоряжении местной администрации
Чегемского муниципаJIьного района, иных государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении государственных или муниципаJIъных услуг;
3) осушествления действий, в том числе согласований, необходимых

для получения муниципагlъной услуги и связанных с обращением в иные
органы местного самоуправления, государственные органы и организации, За

исключением получения документOв и информации, предоставляемых в

резулътате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципtшьной услуги;



4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€lзывЕLiIись при первоначаJIьном отк€tзе в

приеме докуме}lтов, необходимых для предоставления муниципалъной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, зd исключениеМ
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касаЮщихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначалъной поДаЧи

заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги;
б) наJIичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ

услуги и документах, поданных заявителем после первоначаJIьногО ОТкаЗа В

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в IIредоставлении муниципалъной услуги и не включенных в

представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информ ащии

после первоначаJIьного отк€Iза в приеме документов, необходиМых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставЛении
муниципzLпьной услуги;

г) выявление документ€uIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должносТного
лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, муницип€tльного
служащего, работника МФЦ при первонач€LгIьном отк€lзе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной усJryги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виДе За

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципzLпьную услугу,
руководителя МФЦ при первоначальном отк€lзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципалъной услуги, уведомляеТся
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) заявители в целях получения муницип€шъных услуг обращаЮтся в

орган, предоставляющий муницип€Lпъные услуги, непосредственно или
через многофункционалъный центр. В электронной форме муницип€Lпъные

услуги предоставляются с использованием единого портала муниципальных

услуг, регион€lJIьных порт€Lлов муниципшIъных услуг, официалъных сайтов

ука:}анных органов в соответствии с нормативными правовыми актами,

устанавливающими порядок предоставления муницип€шъных услуг;
б) организация предоставления муницип€Lпьных услуг в ходе личного

приема в органе, предоставляюIцем муниципЕtлъную услуry, может не

осуществляться при согласовании с высшим исполнителъным органом
государственной власти субъекта Российской Федерации в случае, если
предоставление таких услуг организовано в многофункцион€шьном ценТре.

2.||. Исчерпывающий перечень оснований для откЕва в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€lJIьной услУГи.
Оснований для отк€ва в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципаJIьной услуги, не предусмотрено.



2.|2. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в

предоставлен ии муниципаJIьной услу ги :

_ основанием для отказа в предоставлении lчtуниципалъной услуги
является отсутствие места в образовагельной организации.

2.|З. Предоставление муниципалъной услуги может бытъ
приостановлено в случае, когда:

_ представляемые документы I{e соответствуют требованиям данного
административн ого регламента;

_ имеется письменное заявление заявителя о приостановлении оказания
муниципаJIьной услуги ;

_ текст письменного обращения, посланного по почте либо переданного
в электронном виде, не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю в

течение 3 дней с момента поступления заявления в образователънуЮ
организацию, Управление образования, если его почтовый или электронный
адрес поддается прочтению.

2.1 4. Муницип€lJIьная услуга предоставляется бесплатно.

2.|5. МаксимЕLпьный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципалъной услуги и при получении резулътата
предоставления муниципапъной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16, Срок регистрации заявления о предоставлении муниципалъноЙ

услуги не должен превышать 15 минут.

2.17 . Требования к местам предоставления муниципаJIъноЙ услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специаJIьно

выделенном для этих целей помещении.

Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возмох(ность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается.

Для парковки специ€шьных автотранспортных средств инваJIидов на
каждой стоянке выделяются места, которые не должны заниматъ иные
транспортные средства.

Вход в помещение приема и в]эIд&чи документов должен обеспечиватъ
свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с

поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения
кресел-колясок.

Помещения приема и выдачи документов должны предусматриватъ
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Помешение приема и выдачи документов оборулуется стендами



(стойками), содержащими информацию о порядке предоставления

муниципаJIъной услуги,
помещение приема и выдачи документов может быть оборуловано

информационным табло, предоставляющим информацию о порядке

предоставления муниципаJIъной услуги,
ВМесТахДЛяожиДанияУсТанаВлиВаЮТсясТУлъя(креселЬныесекции'

кресла) для заявителей,
ВПоМеЩенииПриеМаИВыДаЧиДокУМеНТоВВыДеJUIеТсяМесТоДЛя

оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками

,uЪ"п." ий и канцелярскими принадлежностями,

2.|8. Показатели доступности и качества муниципаJIьной услуги:

2.1 8. l показателями оценки доступности муниципалъной услуги

являются: _ _,,_,rir'lrп. 
ч

- транспортная доступность к месту предоставления муниципаJIънои

услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными

возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется

услуга, 
tr/\ýfl,лrr.гL б l.FIНоГо входа в помещениЯ и выхода иЗ

- возможностъ беспрепятств

них;
- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при

необходимости, инваJIиду при входе в объект и выходе из него;

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для

паркоВкиаВТоТрансПорТныхсреДсТВинВшIиДоВ;
- возможI{ость посадки в транспортное средство и высадки из него

перед входом в учреждение, в том числе с исполъзованием кресла-коляски, И,

при необходимости, с помоIцъю персонаJIа;

- возможностъ самостоятельного передвижения по объекту в целях

доступа к месту предоставления услуги, а также с помощъю должностных

лицl предоставляющих услуги;

- сопровождение инвЕUIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятелъного передвижения, По территории учреждения;

-ПроВеДениеинсТрУкТажаДоЛжНосТныхЛИЦlосУЩесТВЛяЮЩих

первичный контакт с получателями услуги, По вопросам работы с

инваJIидами;
- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги

инв€lJIидам с учетом ограни.ra""й их жизнедеятельности, в том числе, при

необходимости, дублирование необходимой для ПОЛУЧеНИrI УСЛУГИ ЗВУКОВОЙ

и зрителъной информации, а также надписей, знакоВ и иноЙ текстовоЙ И

графической "rфорrации 
знаками, выполненными рельефно-точечным

-p"qroM Брайля и на контрастном фоне; 
_

.обесПеЧениеДоПУсканаобъектсобаки-проВоДникаПриншIиЧии

документа, подтверждающего ее специалъное обучение, выданного по



форме, установленной федеральным органом исполнителъной власти,

осуществляющим функции по выработке и ре€tлизащии государственной

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере соци€tJIьной

защиты населения;
- оказание должностными лицами инваJIидам необходимой помощи,

связанной с р€въяснением в доступной для них форме порядка

предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее

предоставления документов, ознакомлением инвiLпидов с размещением
кабинетов, последовательностъю действий, необходимых для получения

услуги;
- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а

также иного лица, владеющего жестовым языком;
- обеСпечение условий доступности для инваJIидов по зрению

официа-гlьного сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной

сети "Интернет";
- ок€lзание должностными лицами иной необходимой инваJIидам

помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с

другими лицами;
- р€вмещение информ ации о порядке предоставления муниципалъноЙ

услуги на официалъном сайте местной администрации Чегемского

муниципаJIъного района, а также на порт€lJIе государственных усJIуг
Кабарлино-Балкарской Республики ;

_ возможность получения муницип€Lпьной услуги в МФI_\;

- возможностъ получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с исполъзованием информационно-

телекоммуникационных технологий.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места

жителъства или места пребывания либо места нахождения имеет право на

обращение в любой по его выбору мФц в пределах территории Кабарлино-

Балкарской Республики для предоставления ему муниципаJIьной услуги по

экстерритори€tлъному принципу.

2.18.2. ПоказателямИ оценкИ качества муниципальной услуги
являются:

- количество взаимодействий с должностным лицом, ответственным за

предоставление муниципальной усJIуги) 2 (1 - обращение за

предоставлением муниципапъной услуги, 1 - получение конечного

результата);
- соблюдение должностным лицом сроков предоставления

муниципiшьной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

муниципалъной услуги (при подаче заявления на предоставление

муниципальной услуги - менее 15 минут; при получении конечного

результата - менее 15 минут);
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны



заявителей на качество предоставления муниципаJIъной услуги, действи,I

(бездействие) должностного лица, ответственного 3а предоставление

муницИп€шьнОй услуГи, прИ предоСтаI]леНии муНиципаJIъной услуги,

2.I9. организация предоставления муниципалъной услуги в

электронной форме утверждена распоряжением Правите_лъства Кабардино-

Балкарской Республики от 29 urrp.n" 2010 года Ng158-рп кО мерах по

обеспеЧениЮПерехоДанаПреДосТаВЛениеГосУДарсТВенныхИ
муниципаJIьных усJtуг (функцуИ) в электронном виде),

Вфедерал"'ой^,информационнойсисТеМе<<ЕДиныйпорТаЛ
государственных и муниципаJIъных услуг (фУНКЦИЙ))) РаЗМеЩаеТСЯ

следующая информация:
.ПереЧеНЬДокУМенТоВ'необхоДиМыхДЛяПреДосТаВления

муниципаJIьной услуги; пlлоп/\/а.гqЕrпении мчниципi 
v

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаJIънои

услуги;
- сроки оказания муниципыIъной услуги;
.формыЗаяВЛенийнаПреДосТаRЛениеМУнициПаJIънойУслУги.
к формам заявлен ий обеспечиваетсЯ достуП длЯ копирОваниЯ И

заполнения в электронном виде,

заявителъ - физическое лицо имеет право исполъзоватъ простую

электронную подписъ в соответствии с Правилами определения видов

электронной подписи, исполъзование которых доtryскается при обращении за

получением государственных и муниципалъных услуг, утвержденными

постановлением Правителъства Россййской Федерации от 25 июня z}1'z года

Ng6з4 ко вилах электронной подписи, исполъзование которых допускается

прИ обращениИ за полУчением государственных и муниципаJIъных услуг>,

Предоставление муниципалъной услуги в мФц осуществляется в

соответствии с соглашением о взаимодействии между гБу

кМногофункuионаJIъный центр по предоставлению государственных и

муниципшIъных услуГ K9Pn И местной администрацией Чегемского

муниципаJIъного района КБР,

з. Состав, последовательностъ и сроки выполнения административных

процедур (дейс.гвий), требОВ аНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНеНИЯ' В ТОМ ЧИСЛе

особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Предоставление муниципалъной услуги вкJIючает в себя

следующие административные процедуры :

- прием и региСтрациЯ заявлеН ия идОкуменТов длЯ постаНовкИ на учет;

- формирование и направление межведомственного запроса о

предоставлении документов, необходимых для предоставления

муниципаJIън ой у слуги ;

- распределение свободных мест В образователъных организациях

(комплектование);



- выдача направлений для зачисления в образователъные организации;
- прием (зачисление) в образовательные организации.
- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок В выданныХ В

резулЬтате предоСтавлениЯ муниципЕtлъной услуги (в случае наличия)

документах.
ответственными за исполнение административных процедур являются

должностные лица Управления образования, мФц, образователъных

организаций, ответственные за предоставление муниципапьной услуги (далее

- исполнителъ).

з.z. Ддминистративная процедура <<Прием и регистрация заявлениlI и

документов для постановки на учет)):

з.2.1 основанием для нач€ша административного действия является

обращение заявителя. Прием заявления осуществляется при предъявлении

документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента, с

занесением в регион€l.льную автоматизированную информационную систему

<<Электронный детский сад) (далее - элС) будущих воспитанников с

присвоением идентификационного номера;
При постановке на учет заявители предоставляют в электронной форме

и (или) на бумажном носителе заявление для направления в образователъную

организацию и согласие на обработку персон€шъных данных:
1-ый вариант (в электронной форме при автоматическом заполнении в

ЭДС в МФI])
о заявление заявителя (приложение Jt2i 1 к настояIцему

административн ому регламенту) ;

о заявление-согласие заявителя на обработку персонЕLпьных данных
(приложение Ng2l2 к настоящему административному реГЛаМеНТУ);

2-ой вариант (при заполнении вручную на бумажном носителе в

Управлении образования)
о единое заявление и согласие заявителя на обработку персон€tлъных

данныХ (прилОжение J\b3 к настОящемУ админИстратИвномУ регламенту).

з.2.З специаJIист, ответственный за прием заявления, осуществляет

проверку локументов на предмет их соответствия требованиям настоящего

административн ого регламента.

з.2.4 при отсутствии необходимых документов, несоответствии

представленных документов сведениям, укi}занным в заявлении, специ€rлист

дает разъяснения о необходимых действиях для их исправления.

з.2.5 при оформлении заявления заrIвители могут указатъ не более трех

образовательных организаций (приложение Nqt к настоящему

административному регламенту) в порядке убывания приоритетности.

первым по приоритетности может ук€выватъся образовательная организация,

соответствующая адресу, согласно закрепленной за образовательной



организацией территории или образовательная организация, в которой

обучаются братъя и (или) сестры, проживающие в одноЙ семье и имеЮЩИе

общее место жителъства с булушим воспитанником.

З.2.6 предельный срок выполнения административноЙ процедуры

составляет l5 мигrут.
Результатом выполнения административноЙ процедуры яВЛяеТсЯ

занесение заявления в ЭДС.

3.3. Ддминистративная процедура <<Формирование и направЛение

межведомственного запроса о предоставлении документов, необхОДиМых ДЛЯ

предоставления муницип€шьной услуги))
Началом административной процедуры является проверка и анаЛиЗ

специшIистом отдела документов на соответствие п.п.2.6.2 и 2.6.3.

настоящего административного регламента. В случае непредставления

заявителем по собственной инициаl,иве документов, ук€Ванных В п.2.6.2

настоящего административного регламента, получаемых по kaHmIaM системы
межведомственного электронного взаимодействия, в течение 1 ДНЯ

формируется и направляется межведомственный запрос в Управление
Росреестра по Кабарлино-Балкарской Республике для получения
необходимой информации.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственныЙ запрос о

представлении документов и сведений, необходимых для предосТаВЛения

муниципаJIъной услуги, не может превышать 5 рабочих дней.
Резулътатом административноЙ процедуры является поступление

документов и сведений посредством СМЭВ.

З.4. Административная процедура кРассмотрение заявления И

постановка на учет):

З.4.1 образователъные организации Чегемского муницип€шьного

района комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления
места в образовательных организациях.

3.4.2 административную процедуру осуществляет уполномоченныЙ
специаJIист Управления образования после приема заявлений. Учет

производится автоматизировано, через ЭДС, с указанием фамилиИ И иМеНИ

ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на УЧеТ И

желаемой даты предоставления места в обр€шовательной органиЗации.

из детей, поставленных на учет, формируется
поименный список детей, нуждающихся в

з.4.з
очередъ)

(электронная

дошкольном
образовании и присмотре и уходе в обрЕвовательной органиЗации;

З.4.4 при личном обращении в Управление образования заявителъ

имеет право внести следующие изменения в ранее поданное Заявление С

сохранением даты постановки ребенка на учет (приложение Jф4 К



настоящему адми нистративному регламенту) :

_ изменитъ ранее выбранную дату желаемого зачисления ребенка в

образователъную организацию;
_ изменить выбранные ранее образователъные организации;
- изменитъ сведения о льготе;
_ изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, аДреСа,

номера телефона);

З.4.5 при письменном обращении в Управление образования заявитель

имеет право перевести ребенка из одной образовательной органиЗации в

друryю, находящуюс я на территории Чегемского муницип€tльного района;

З.4.6 все изменения вносятся специ€шистом Управления образования
при письменном обращении заявителей;

З.4.7 заявители могут внести изменения в заявление через личныЙ
кабинет на портале или при личном обращении в Управление образования;

3.4.8 предельный срок выполнения административной процедуры - З0

к€tлендарных дней со дня посryпления заявления.
Результатом административной процедуры является постановка на

учет.

3.5. Административная процедура <Распределение свободных мест в
образовательных организациях (комплектование)>;

З.5.1 распределение свободных мест в образователъных организациях
(комплектован ие) осуществляется :

_ при ежегодном комплектовании образователъных организаций на

очередной учебный год;
_ при доукомплектовании образовательных организаций в течение

учебного года;

3.5.2 для комплектования групп будущими воспитанниками на

очередной учебный год образовательные организации представляЮт в

Управление образования сведения о количестве свободных мест в группах на

1 сентябр" текущего кЕlJIендарного года в соответствии с каждой возрастноЙ

категорией детей, с занесением данных в ЭДС. Такие свеДения

представляются до 30 мая каждого года.
3.5.3 Комплектование образовательных организациЙ выполняется

автоматизироваI{о в системе ЭЩС.
По завершению электронного формирования направлениЙ членаМИ

комиссии по комплектованию образовательных организаций, реалиЗуюЩИх
основную образователъную программу дошкольного образоВания В

Чегемском муницип€шьном районе (далее - комиссия по комплектованиЮ),
состав которой утверждается распорядительным актом УправленИя



образования, подтверждается или отклоняется каждое направление,
предложенное системой.

Результаты электронного комплектования утверждаются протоколом
заседания Ком исс,ии по комплектованию.

З.5.4. Комплектование образовательноЙ организации происходит
ежегодно в период с 1 мая по 30 июля текущего кЕtпендарного года. На
текущий кzrлендарный год места в образовательных организациях

распределяются между детьми с учетом даты желаемого зачисления.
В остальное время производится доукомплектование образовательных

организаций на вакантные (освободившиеся, вновъ созданные) места;

3.5.5 при комплектовании образователъной организации соблюдается
следующая норма:

_ все дети дошкольного возраста (от 3-х лет и старше), проживающие
на территории, за которой закреплена образователъная организация,
обеспечиваются местами на 1 сентября текущего учебного года.

З.5.6 заявителям детей (младrrrеЗ-х лет), не получивших места в

образовательной организации на текущий год из-за отсутствия свободных
мест в выбранных образовательных организациях, моryт бытъ предложены
свободные места в других образовательных организациях в доступной
близости от места проживания ребенка.

З.5.] для доукомплектования групп воспитанниками на
освободившиеся или невостребованные места в течение учебного года
образовательные организации предоставляют в Управления образования
сведения о количестве свободных мест в группах дважды в месяц, не позднее
1_го и 15_го числа каждого месяца, с занесением данных в ЭДС.

Результатом административной процедуры является комплектование
групп на 1 сентября текущего года.

З.6. Административная процедура <<Выдача направлениЙ для
зачисления в образовательные организации))

3.6. l .Щля каждого заявления, при удовлетворительном результате
рассмотрения, создается направление для зачисления в образовательнуЮ
организацию (приложение J\b7 к настоящему административному

регламенту).

З.6.2 выдача направлений для зачисления в образовательную
организацию производится при личном обращении заявителя в Управление
образования или после информирования посредствам смс-оповещения,
телефонного звонка или на ЕПГУ.

З.6.З прием заявителей дJuI выдачи направлений осуществляется в

Управлении образования в порядке общей очередности по предъявлению



заявителем документа, удостоверяющего личность.

З .6.4 после вручения направления заявитель ставит отметку о

получении в Журнале учета выдачи направлений в образователъные
организации (приложение J\Ъ8 к настоящему административному

регламенту). ,Щети, в отношении которых было предоставлено направление,
снимаются с учета.

З.6.5 не позднее месяца со дня получения направления заявителю
необходимо обратиться в соответствующую образовательную организацию

для подачи заявления на зачисление в образовательную организациЮ. В
случае если в установленный срок со дня получения направления заявитель
не обратился в образовательную организацию для зачисления и не

воспользовался дошкольным местом, направление аннулируется. Ребенок
(при н€шичии заявления от родителя (законного представителя) может
оставаться на учете, как нуждающийся в предоставлении места в

образовател ьн ой организации ;

Резулътатом административной процедуры является выдача
направления.

З.7 . Административная процелура <<Зачисление в образователъные
организации))

Правила приема в конкретную образовательную организацию

устанавливаются в части, не уреryлированной законодателъством об

образовании, образовательной организацией самостоятелъно.
Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе

соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет
бюджетных ассигнований федерагlьного бюджета, бюджета субъектов
Российской Федерации осуществляется в соответствии с международными

договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря
20|2 г. Nq27З_ФЗ (Об образовании в Российской Федерации) и настоящим
администрати вным регламентом.

Прием граждан на обучение в филиал образовательной организации
осуцlествляется в соответствии с правилами приема обучающихся,

установленными в образовательной организации.
Правила приема на обучение в образователъные организации должны

обеспечиватъ прием в образовательную организацию всех граждан, имеющих
право на получение дошколъного образования.

Правила приема в образователъные организации на обучение должны
обеспечиватъ также прием в образовательную организацию граждан,

имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на

территории, за которой закреплена указанная образовательная органиЗация.
Образовательная организация обязана ознакомить заявителеЙ со своим

уставом, лицензией на осуществление образователъной деятельности, с

образователъными программами и другими документами,

регламентирующими организацию и осуществление образовательной



деятелъности, права и обязанности воспитанников .

Копии указанных документов, информ ация о сроках приеМа

документов, размещаются на информационном стенде образоваТеЛЬнОй

организации и на официалъном сайте образователъной органИЗаЦии В

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет).

Образовательные организации рiвмещают на информационном стенДе

образователъной организации и на официалъном саЙте обРаЗОВаТеЛЬНОЙ

организации постановление местной администрации Чегемского
муницип€tльного района о закреплении образователъных организаций за

конкретными территориями, издаваемый не позднее 1 апреля текуЩеГО ГОДа.

Факт ознакомления заявителей, в том числе через официальныЙ СаЙт

образовательной организации, с указанными документами фиксируется в

заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной

подписью заявителей.
Прием в образователъную организацию осуществляется в течение ВсеГо

каJIендарного года при н€Lпичии свободных мест.
В приеме в образовательную организацию может быть отказано ТолЬкО

по причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении

условий, установленных частью 2.|. статьи 78 Федерального закона от 29

декабря 20|2г. JЪ273-ФЗ кОб образовании в РоссиЙскоЙ Федерации)), за

исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федер€rлъного закона от

29 дек абря 2Ol2 г. J\Ь273-ФЗ (Об образовании в РоссиЙскоЙ Федерации>>. В
случае отсутствия мест в образовательной организации заявители для

решения воtIроса о его устройстве в друryю общеобразоватеЛЬнУЮ
организацию обращаются непосредстI]енно в Управление образования.

З.7 .| . Прием в образовательные организации осуществляется по

направлению Управления образования посредством исполъзования

регионilJIьных информационных систем, указанных в части |4 статьи 98

Федерального закона от 29 декабря 20|2г. J\Ъ 213,ФЗ кОб образовании В

Российской Федерации)).

3.7.2. Щокументы о приеме подаются в муницип€шьную органиЗацию, В

которую получено направление.

3.7 .З. Заявление о приеме представляется в образоватеЛЬнУЮ

организацию на бумажном носителе.

З.7 .4. Прием в образователъную организацию осуществляются по

личному заявлению заявителя (приложение JФ9 к насТояЩеМУ

административн ому регламенту).

3.7 .5 Подача заявления для приема (зачисления) в образователънУЮ

организацию осуществляется после представления необходимого перечня

документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного

регламента. лля приема заявители (законные представители) дополнителъно



предъявляют в образователъную организацию свидетелъство о рождении
ребенка или выписку из Единого государственного реестра записей актов

гражданского состояния) содержащую реквизиты записи акта о рождении

ребенка для заявителей - граждан Российской Федерации), СВиДеТеЛЬСТВО О

регистрации ребенка по месту жителъства или месту пребывания на

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте

пребы в ания, м есте ф актического прожив ания реб енка.

Копии предъявляемых при приеме документов храняТСя В

образовательно й организации.

З.7.6. Щети с ограниченными возможностями здоровья принимаЮТся на

обучение по адаптированной образовательной программе дошколъного
образования толъко с согласия заявителей и на основании рекомендаций
психолого-медико- педагогической комиссии.

З.7 .7 . Требование представления иных документов для приема ДетеЙ в

образовательные организации в части, не уреryлированной
законодательством об образовании, не допускается.

3.7.8. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии

документов регистрируются руководителем образовательной органиЗаЦИИ

или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием

документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную
организацию (r-rриложение J\ъ9 к настоящему административному

регламенту). После регистрации заявления родителю (законному

представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью

должностного лица образователъной организации, ответственного за прием

документов, содержащий индивидуалъный номер заявления и перечень

представленных при приеме документов.

З.'l .9. Ребенок, родители (законные представители) котороГо не

представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом
2.6.2. настоящего административного регламента, остается на учете и

направляется В образовательную организацию после подтверждения
заявителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении
места.

З.7.10. После приема полного комплекта документов, предусмотреНных

пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента, заключает

договор об образовании по образовательным программам дошкольного
образОваниЯ (далее - договор) С родителями (законными представителями)

ребенка.

З.7 .||. Руководитель образователъноЙ организации издает

распорядительный акт о зачислении ребенка в обр€вователъную организацию
(далее - распорядителъный акт) в течение трех рабочих дней после



заключения договора. Распорядителъный акт в трехдневный срок после

издания размещается на информационном стенде образовательной

организации. На официЕLпьном сайте образователъной организации в сети

интернет размец_(аются реквизиты распорядителъного акта, наименование

возрастной группы, число детей, зачисленных в ук€ванную возрастную

группу.

после издания распорядительного акта ребенок снимается с учета
детей, нуждаIощихся в предоставлении места в государственной или
муниципЕlJI ь но й образовател ьной организаци и.

З.7 .|2. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную
организацию, оформляется личное дело, в котором на время обучения

ребенка хранятся все предоставленные родителями (законными

представителями ) ребенка документы.

З.7 .|З. подписъю заявителя фиксируется также согласие на обрабоТкУ

их персон€шьных данных и персон€шъных данных ребенка в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;

,.щоговор составляется в 2 экземплярах, при этом один экземпляр

договора выдается заявителю, второй остается в образовательной

организации.

З.7 .l4. Руководителъ несет ответственность за прием ДетеЙ В

образовательную организацию, наполняемостъ |рупп, оформление личных

дел воспитанников И оперативную передачу в Управление образования

информации о наличии свободных мест в образователъноЙ органиЗации.

з.7 .l5. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель
образовательной организации издает прик€}з о формировании возрастных

групП на новыЙ учебныЙ ГоД, С которыМ знакомит заявителей (законных

представителей) детей, зачисленных в образовательнуЮ орГаНиЗациЮ.

В случае неявки заявителя в образовательную организациЮ В ТеЧеНие

30 дней после получения направления ответственное лицо в образовательной

организации извещает об этом Управление образования. оказание
муниципалlъной услуги приостанавливается. ответственный специ€UIист в

управлении образования присваивает заявлению в эдс статус <не явился)).

Отказ заявителя от зачисления в предложенную образователънУЮ

организацию оформляется в писъменном виде при личном обращении в

управление образования в срок до 30 календарных дней после присвоения в

эдс заявлению статуса кнаправлен в образовательную организациюD
(приложение Ng5 к настоящему административному реглаМентУ).

Если заявитель при этом подтверждает свое желание на сохранеНие

места в очередности на комплекгование в предстоящем учебном ГОДУ,

заявлению в эдс присваивается статус <Зарегистрировано>. Щата



постановки на учет при этом не меняется.
Если Заявитель откzlз€tлся от получения муниципальноЙ услуги,

заявление удаляется из электронной очере ди и архивируется в ЭДС. ОткаЗ от
получения муниципальной услуги оформляется в письменноМ ВиДе

(приложение J\Ъб к настоящему административному регламенту).
По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон)

допускается обмен местами двух детей одного возраста, посеЩаЮЩИХ

группЫ одноЙ возрасТноЙ категориИ разныХ образОвательных организаций.
заявления на обмен подаются В Управление образования родителями
(законными представителями) обоих детей в свободной форме. ОбМеН

выполняется в Э/{с в разделе <обмен местами детей в Щоу) ответственным
лицом Управления образования.

Результатом административноЙ процедуры является иЗДаНие

распорядительного акта образовательной организации о зачислении ребенка.

4. Порялок осуществления административных процедур в ЭлекТрОннОЙ

форме, в том числе с использованием ЕПГУ.

4.|. Формирование запроса заявителем осуществляется посреДСТВОМ

заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ беЗ НеОбХОДИМОСТИ

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронноЙ формы

запроса.
проверка сформированного запроса осуществляется автоматически

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.

При выявле нии некорректно заполнеFIного поля электронной формы запроса

заявителъ уведомляется о характере выявленной ошибки И порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в

электронной форме запроса.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указаНные

в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, необходимые для
предоставления муницип€lJIъной услуги, фиксируются в ЭЩС и принимаются

управлением образования, после чего начинается предоставление

муниципалъной услуги. Должностное лицо Управления образования,

уполномоченное на предоставление муниципальной усJtуги, осуществляет
приём запроса и иных документов и их регистрацию в эдс. После чегО

статус запроса заявителя в личном кабинете на Епгу обновляется до статуса
((принято>.

4.2. Получение результата предоставления муницип€tльноЙ услуГи.
результат предоставления муниципальной услуги с использованием

ЕПГУ не предоставляется.

4.з. Получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении

муниципалъной услуги.



4.4. Заявителю предоставляется возможность получения информациИ
о ходе предоставJIения муниципалъной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципапъноЙ услУГи
направляется заявителю Управлением образования в срок, не превышаюЩий
одного рабочего дня после завершения выполнения соответствуЮщеГо

действия) на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ
по выбору заявителя.

4.5. Осуществление оценки качества предоставления муниципалъноЙ

услуги.
Заявителям обеспечивается возможностъ оценить доступность И

качество муниципа-гlьной усJtуги с исполъзованием ЕПГУ при УсЛоВии
возможности предоставления муницип€шьной услуги в электронной форме.

5. Особенности предоставления Iчtуниципалъной услуги в МФЦ.

5.1. Основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

поступление в МФЦ заявления, прелусмотренного приложениями J\b2l1 и

Ng2l2 к настоящему административному регламенту, в одном экземпляре на

бумажном носителе.
В МФЦ за предоставлением муниципа-пьноЙ услуги заявитель

обращается лично, через законного представителя или доверенное Лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуГи,
включает в себя:

- установление личности заявителя (законного представителя или

доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего
полномочия законного представитеJIя или доверенного лица (в сЛУчае

обращения законного представител я или доверенного лица);
_ проверку комплектности представленных документов (при нагlичии);
- регистрацию заявления в автоматизированной информационной

системе МФI_\;
_ вручение расписки о получении заявления и документов (при

налlичии).

5.2. Передача документов из МФI] в Управление образования:
Передача документов из МФЦ в Управление образования

осуществляется в электронном виде по защищенным каналам связи, через

систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Заявление и иные документы, указанные в пункте 2.6.2 настояЩеГо

административного регламента, необходимые для предоставЛения

муниципаJIьной услуги, фиксируются в ЭЩС. .Щолжностное лицо УправлеНия
образования, уполномоченное на предоставление муниципалъноЙ услУГи,
осуществляет приём запроса и иных документов, их регистрациЮ В ЭДС.
После чего заявлению присваивается статус (зарегистрировано/жеЛает



изменить ЩОУ>.

5.3. Получение результата предоставления муниципаJIьноЙ услуги.
Результат предоставления муниципапьной услуги в МФЦ

предоставляется.

не

6. Особенности предоставления муниципальноЙ услуги при переводе

обучающихся из одной образовательной организации в другие.
Перевод в другую образователъную организацию, реалиЗуЮЩУЮ

образовательную программу соответствующего уровня, осуществляеТся В

порядке, предусмотренном федеральным органом исполнителъной власти,

осуществляющим функции по выработке государственной ПоЛиТики И

нормативно-правовому реryлированию в сфере образования.

7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в докуМенТах,
выданных в результате предоставления муницип€шьной услуги.

7 .|. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель впраВе

обратиться в Управление образования и образовательную органиЗацИЮ с

заявлением об исправлении допущенных опечаток.
В заявлении об исправлении опечаток в обязателъном поряДке

ук€вываются:
- наименование уполномочеtIного органа, в которыЙ ПоДаеТСя

заявление об исправлении опечаток;
_ вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданноГо В

результате предоставления муницип€utьной услуги.

7.2. К заявлению должен быть приложен оригинztл документа,
выданного по резулътатам предоставления муниципЕtльноЙ услуги. В слУчае

если от имени заявителя действует лицо, являющееся его предстаВителеМ В

соответствии с законодательством Российской Федерации, ТакЖе

представляется документ, удостоверяющий личностъ представитеЛя, И

документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

7 .З. Оснований для отк€ва в приеме заявления об исправлении опечаТок

не предусмотрено.

7.4. Основание для отказа в исправлении опечаток являЮтся:

- представленные документы по составу и содержанию не

соответствуют требованиям пунктов 7 .| и 7 .2 настоящего административного

регламента.

7 .5. Отказ в исправлении опечаток по иным основаниям не

допускается.

7.6. Заявление об исправлении опечаток регистрируется УправлениеМ
образования в течение 1 рабочего дня с момента получения ЗаявЛеНИя Об



исправлении опечаток и документов, приложенных к нему.

7.7 . Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 30
каJIендарных лней со дня регистрации на предмет соответствия требованиям,
предусмотренным пунктом 7. 1 настоящего административного регламента.

7,8. По резулътатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток
Управление образования в срок, предусмотренный пунктом 7.7 настоящего
административно го регламента:

- в случае отсутствия оснований для отказа в исправлении опечаток,
предусмотренных пунктом 7.4 настоящего административного реглаМеНта,
принимает решение об исправлении опечаток;

_ в случае н€UIичия основания для откЕва в исправлении опечаток,
предусмотренного пунктом 7.4 настоящего административного регламента,
принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.

7 .9. В случае принятия решtения об отсутствии необходимости
исправления опечаток Управлением образования в течение 3 рабочих дней со

дня принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости
исправления опечаток с указанием причин отсутствия необходимости.

К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток
прикладывается оригинаJI документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги (в случае его представления

заявителем).

7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Управлением
образования в течение З рабочих дней со дня принятия решения,
предусмотренного абзацем вторым пункта 7.8 насТояЩего
администрати вно го регламента.

Результатом исправления опечаток является подготовленныЙ в двух
экземплярах документ об исправлении опечаток и ошибок.

Один оригиналъный экземпляр документа об исправлении опечаток и
ошибок передается заявителю. Второй оригинальный экземпляр документа
об исправлении опечаток и ошибок хранится в Управлении образования.

8. Порядок и формы контроля предоставления муниципаJIьной услуги.

8.1. Контроль соблюдения положений настоящего регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений при
предоставлении муницип€шьной услуги включает в себя проведение:

8.1.1 текущего контроля руководителем Управления образования (с

установленной периодичностью) деятельности ответственных должностных
лиц, связанной с предоставлением муниципаJIьной услуги.



8.1.2 плановых и внеплановых (избирательно, в отношении соблюдения
отдельных требований настоящего регламента, по которым в полученной
информации (жалобе) ук€шаны признаки нарушений) проверок полноты и
качества предоставления муниципаJIъной услуги в отношении:

- соблюде}tия последовательности, полноты и сроков выполнения
административных процедур (действий) при предоставлении муницип€шьной

услуги;
_ соблюдения должностными лицами прав граждан при предоставлении

муниципаJIьной услуги;
- соответствия организации и ведения учета принятых заявлений

установленным настоящим регламентом требованиям;
- соблюления установленных настоящим регламентом требований при

рассмотрении заявлений, принятии решений об их удовлетворении (или

предоставлении отказа) ;

- соответствия предоставляемого гражданам резулътата предоставления
муниципальной услуги требованиям, установленным настоящим
администрати вны м регламентом ;

- соответствия мест приема граждан требованиям, установленным
настоящим регламентом.

8.2. Внеплановые проверки проводятся в случае:
- получения информации (жалоб), подтверждаемой документами и

иными доказательствами, свидетельствующими о нЕtличии признаков
нарушений ttоложений настоящего регламента и иных нормативных
правовых aI(ToB, устанавливающих требования к предоставлению
муниципЕLпьной услуги.

8.3. Ответственность за работу в ЭЩС в образовательной организации
возлагается на руководителя образователъной организации, реаJIизующей
основную образовательную проrрамму дошколъного образования,
заведующую стру ктурным подразделением обр€}зо вател ьной организации.

8.4. Ответственностъ за нарушение установленного порядка
исполнения административного регламента наступает в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

9. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего
муницип€tльную услуц, & также должностных лиц.

9.1. Заявитель имеет право на обжапование действий или бездействия

должностных лиц образовательной организации, Управления образования,
мФц.

9.2. Предметом жалобы являются решения или действия (бездействие)

органа, предоставляющего муницип€tлъную услуry ) и ответственного



должностного лица при предоставлении муниципапъной услуги.

9.З. Заявитель имеет право обратитъся с жалобой лично (устно) или
направитъ обращение в писъменной форме или в форме электронного

документа главе местной администрации Чегемского муницип€Lпьного

района, его заместителям, начаJIьнику Управления образования. Жапоба
может быть направлена по почl,е, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официалъного
сайта местной администрации Чегемского муниципЕlJIьного раЙона,
официалъного сайта Управл ения образования, ЕПГУ.

9.4. Порядок подачи и рассмотрения жа-побы:

9.4.1 основанием для нач€ша процедуры досудебного обжалования
является регистрация жа-побы;

9.4.2 жалоба должна содержатъ:
_ наименование органа, прOдоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица, решени я и действия (бездействие) которых обжалуюТся;
_ фамилию, имя, отчество (при на-пичии), сведения о месте жительства

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителЮ;
_ сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€tльную услуry, должностного лица органа,

предоставляюще го муниципапьную услугу ;

_ доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€tЛЬнуЮ

услуry, должностного лица органа, Предоставляющего муницип€tльную

услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

9.5. Заявитель может обратитъся с ж€LпобоЙ, в том числе в следующих
случаях:

_ требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,

нормативными правовыми актами кБр, муниципаJIьными правовымИ актами

для предоставления муницип€шьной услуги;
_ отк€lз в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными
правовыми актами КБР, муниципаJIьными правовыми акТаМи ДЛя

предоставлен ия муницип€шьной услуги;
- отказ в предоставлении муниципЕ}JIъной услуги, если основаНия дЛя

отказа не предусмотрены федералъными законами и приняТыМи В



соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

ФедераЦИИ, законами и иными нормативными правовыми актами кБр,

муницип€lJIьными правовыми актами; ч

- затребованИе с заЯвителЯ прИ предоСтавлении муницип*пъноЙ усJryги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

ФедераЦИИ, нормативными правовLIми актами кБр, муниципаJIъными

правовыми актами;
.оТкаЗорГана,ПРеДосТаВЛяюЩеГоМУНициПЕtJIънУюУсЛУry'

должностного лица органа, ПР€доставляющего муниципuLпъную услугу, в

исправлении доtlущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резулътате

предоставления муниципалъной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений,
.нарУшенИесрокаИЛИПоряДкаВыДаЧиДокУМенТоВПореЗУЛъТаТаМ

предоставления муниципаJIъной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основа ния приостановления не предусмотрены федералъными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской ФедераЦИИ, законами и иными нормативными правовыми актами

кБр, муниципаJIьными правовыми актами v

- требОвание У заявителЯ прИ предоСтавлении муницип€LпъноЙ усJryги

документов или информации, отсутствие и (или) недосТовернОсть коТорых не

указывiUIисъ при первонач€шъном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципа-гlьной услуги, либо в предоставлении

муницип€шъной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом

4 части l статьи 7 Федерального закона от 27 
"юп" 

2010 года }г9210-ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципалъных услуг).

9.5.1 в случае подачи жалобы при личном приеме заявителъ

представляет документ, Удостоверяющий его личность в соответствии с

законодателъством Российской Федерации;

9.5.2 в случае если жалоба подаетсЯ череЗ предсТавителЯ заявиТеля'

также представляется документ, подтверждающий полномочия на

осуществление действий от имени заявителя;

g.5.3 прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте, где

заявитель подав€UI запрос на получение муниципаJIьной услуги, нарушение

порядка предоставлa"й" которой обжаlrуется, либо в месте, где заявителем

получен результат указанной муниципаJIьной услуги. Жалоба в писъменной

форме может быть также направлена по почте;

g.5.4 В электронном виде жалоба может бытъ подана заявителем

посредством информационно-телекоммуникационной сети кинтернет),

федеральной государственной информационной системы Епгу, а также

официалъного сайта местной адмиtlистрации Чегемского муниципалъного

рuИоru, официыIьного сайта Управления образования;



9,6, Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочихдней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк€ва органа,предоставляющего муницип€lJIъную усJrуГУ, в приеме документов у заявителялибо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - втечение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
9,7 ' Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает вудовлетворении ж€lJIобы в следующих случаях:
- н€Lпичие вступившего в законную силу решени я суда, арбитражногосуда по ж€lJIобе о том же предмете и по тем же основаниям;_ подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены впорядКе, установлеНноМ законОдателЬствоМ РоссиЙскоЙ Федера ЦИи;- н€tпичие решения по жалобе, принятого ранее В соответствии стребованиями настоящего административного регламента в отношении тогоже заявителя и по тому же предмету жалобы.

9,8, УполномочеНный на рассмотрение ж€lJIобы орган вправе оставитьжагlобу без ответа в следующих случаях:
- н€lличие в жалобе нецензурных либо оскорбителъных выражений,УГРОЗ ЖИЗНИ' ЗДОРОВЪЮ И ИМУЩеСТВУ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИца, а также членов егосемьи;
- отсутствие возможности прочитать какую-либо частъ текста жалобы,

9,:ЖХ} ;Ж;::'*" (ПРИ НаЛИЧИИ; И 1Или; почтовый адрес заявителя,

9.9. По резулътатам
следующих решений:

рассмотрения жалобы принимается одно из
- жалоба удовлетворяется, В том числе В форме отмены принятогорешения' исправления допущенных опечаток И ошибок В выданных врезультате предоставления муниципшtъной услуги документах;- в удовлетворении жалобы отказывается.

9,10, Не позднее ДНЯ, следуЮщего за днем принятия решения,указанного в п, 9,9 настоящего административного регламента, заявителю вписъменноЙ форме И пО желаниЮ заявиТеля в электронной форменаправляется мо,гивированный ответ о резулътатах рассмотрения жалобы.
9, 1 l , В случае призна ния жалобы подлежащей удовлетворению вответе заявителкJ в сроки, указанные в п. 9.6 настоящего административногорегламента, дается информ ация о действиях, осуществляемых органом,предоставляющим муниципЕtльную услугу, в целях незамедлительногоустранения выявленных наруше ний np, ъпьu"ии муницип€lльной услуги, атакже приноС ятсЯ извине ниЯ за достаВленные неудобства и ук€lзываетсяинформ ациЯ о дzlJIьнейших действ иях, которые необходимо совершитьзаявителю в целях получения муницип€lJIьной услуги.



9.|2. В случае признания жалобы не подлежащеЙ УдовлетворениЮ В

случаях, укzlзанных в п. 9.7 , в ответе заявителю даются аргументированные

р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке

обжалования принятого решения.

9.13. В случае установления в ходе или по резулътатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления, Должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.

9.|4. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых ему для обоснования и рассмотрения жалобы.

9.15. Заяви,гелъ имеет право обжаловать в сулебном порядке решение,
принятое в ходе рассмотрения его жаJIобы.



Приложение Ngl
к административному регламенту по предоставлению

муниципапъной услуги кПрием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основI{ую обр€Iзователъную программу дошкольного образования

в Чегемском муницип€Lпьном районе))

Информация
о муниципЕLп ьных образовательных учреждениях, ре€Lпизующих основную

образователъную программу дошкольного образования

J\b
нарrпленоваrтие оо Адрес, телефон,4дрес сайта, адрес

электронной почты
Режим

работы

1

Муниципчlльное кilзенное
общеобр€Iзовател ьное у чрежден ие
< Средняя общеобразовательнаrI
школа имени С.О.ШахмурзаевD)
с.п.Булунгу

З6| 41 6, КБР, Чегемский муниципалlьный

район,
с.п.Булунгу, ул.Кулиева,3 8

раб: (886630) 7 -97 -21
http : //bul unguso sh.ru/
bulun gusko l a(E mai l . ru

Понеде
льник -

пятница
с 7.00 до
l9.00 ч.

МуниципаJIьное казенное
общеобрзtзовател ьное учреждение
к Средняя об щеобразо вательнаJI

школа им. Гижгиева З.И.)) с.п.
Хушто-Сырт

З6|407 , КБР, Чегемский муниципальный
район,
с.п.Хушто-Сырт, ул. Бал карская, 22

раб: (886630) 7 -95-72
http ://hushtosirt.umi.ru
sh. hushto-sirt(Emai l . ru

aJ
Муниципальное к€lзенное
общеобрiвовател ьное учреждение
к Средняя общеобразовател bнarl

школa>) с.п. Нижний Чегем

361406, КБР, Чегемский муниципальный
район,
с.п.Нижний Чегем, ул.Кулиева, 84

раб: (886630) 7-90-5l
http : //snchegem. ucoz. ru
nnchegem(D,mail.ru

4
Муницип ilльн ое казенное

общеобразовательное учреждение
к Средняя общеобразовательнzuI
школа Ngl ) с.п.Лечи нкай

36l 405, КБР, Чегемский муниципа_гtьный

район, с.п.Лечинкай, ул.Канукоева,74
раб: (886630) 7 -52-9|
http ://sh 1 -lechinkay. ucoz.ru
sh 1 -lech inkay (Eyandex. ru

5

МуниципЕIльное кЕlзенное
общеобразовательное у чреждение
к Срелняя общеобразовательная
школа Nq2 имени !.Т. Хагажеева>
с.п. Лечинкай

36 l 405, КБР, Чегемский муниципальный

район, с.п.Лечинкай, ул.Канукоева |42 <<а>

раб: (886630) 7-52-81
http ://1echinkay. ucoz. ru
l echi nsc hoo l 2 (Е,у andex. ru

6

Муниципальное ка:}енное

обшеобрiвовател ьное учреждение
к Средняя общеобразовательнаJI
школа Ng2) с.п.Чегем Второй

361' 402, КБР, Чегемский муниципальный

район,
с.п.Чегем-2, ул.Ленина, l 5 5

раб: (886630) 7-65-05
http : //www. sch2chegem2.narod. ru/
school2 chegem2(Email.ru

7
Муниципальное кitзенное
общеобр€Iзовател ьн о е учрежден ие
к Средняя общеобразовательн€uI

3б140, КБР, Чегемский муниципальный

район,
с.п.Чегем В л.Ленин l00 ка>и

2.



раб: (88б630) 7 -64-56

!ошкольное отделение:
с.п.Чегем Второй, ул.Ленина, 108

раб: (886630) 7 -6З-7 6
http ://shЗ chegem2. narod. ru/

l.rush3

школа Jф3 с.п.Чегем Второй>

361401, КБР, Чегемский муниципальный
район,
г.п.Чегем, пер.Пролетарский, l
раб: (886630) 4-22-78
http://nalcuk.ru/

alcuk. l.ru

8

Муниципальное казённое
дошкольное образовательное

учреждение кНа_п ц1 ык1 у>
г.п.Чегем

36l400, КБР, Чегемский муниципапьный
район, г.п.Чегем, ул.Свободы, l 60

раб: (886630) 4-31-01,
(886630) 4-33_81

htto : //schoo12che gem.wix school2chegeсоm/

1.ru
m
school2-c

Муницип€lльное к€lзенное
общеобрчвовательное учреждение
к Средняя общеобраз овательнаJI
школа ]ф2 им.Х.М. Шогеновa>)
г.п. Чегем

361401, КБР, Чегемский муниципальный
район, г.п.Чегем, ул.им. Героя России
Кярова А.С., l раб: (8866З0) 4-19-15

bk.ru
http://uly bka-chegem.ru /

douul bka.che

Муниципальное казённое
дошкольное образовательное

учреждение кУлыбка> г.п.Чегем

36l401 , КБР, Чегемский муниципальный
район, г.п.Чегем, ул.Свободы, д. l 04а
тел.: (886630) 4-14-5З
https ://rr,,rMw. ручеёкчегем. рф/

l.rurucheek.che

l1.
Муниципальное кiu}е н ное

дошкольное образовательное
учреждение кРучеек) г.п.Чегем

3 бl 420, КБР, Чегемский муниципальный
район, с.п.Шалушка, ул.Юанова, 1

раб: (886630) 7 -З2-87

.Щошкольное отделение Jф1 : с.п.Шалушка,
ул.Ленина 60/1

раб: (886630) 7 -34-45

Щошкольное отделение Ng2: с.п.Шалушка,
ул. ул.Юанова,l
раб: (886630) 7-З 1-93
http://shalushka.ru/
sha-ka.schoo11 .ru

12.

Муниципitл ьн ое казенное
общеобразовательное учрежден ие
к Средняя обшеобразовательнаJI
школа Nql) с.п.Шалушка

З 6| 420, КБР, Чегемский муниципальный
район, с.п.Шалушка, пер.Колхозный, 8

раб: (88бб30) 7-З4-7З
http ://ш кола2шалушка.рф/
school2shal .ru

l3.
Муницип€lльное кчlзенное
общеобрчIзовательн о е у чрежден и е

к Средняя общеобразовательная
школа Ng2 с.п.ШалушкD)

З6| 424, КБР, Чегемский муниципальный

район, с.п.Яникой, ул. Байсултанова,76

раб: (88б630) 7-80-10
http ://www.yani koy. narod. rr-r/# 1

ru

14.

МуниципЕIльное кilзенное
общеобразовательн ое учрежден ие
к Средняя общеобразо вателънiul
школа имени А.Ю. Байсултанова)
с.п.Яникой

Понеде
льник -

пятница
с 7.00 до
19.00 ч.

15. Муниципальное казённое
дошкольное об вательное

КБР, Чегемский район, с.п.п.Звёздный,
л.Ле 26

9.

l0.



учреждение ( Центр развития
ребёнка-детский сад кЗвёздный>

раб: (886630) 7-20-88
https ://nal2O-nshds.ru/
nalchik-20(Email.ru

Понеде
льник -

пятница
с 7.00 до
19.00 ч.

16.
Муниципальное казё нное

дошкольное образовательное
учреждение (( Псынэ> с. п. Нартан

З6141 1, КБР, р-н. Чегемский, с. Нартан, ул.
Ленина, д. |7|
раб: (886630) 9-71-72
httpl// р ru/
z. dy shek оу a66@mai 1. ru

17.

Муниципilльное кilзенное
общеобразовател ьное учреждение
к Средняя общеобразо вательнЕuI
школа JФ2 имени Инала
Пшибиева> с.п.Нартан

З6|41 0, КБР, Чегемский муниципальный
район, с.п.Нартан, ул. Тухужева,1

раб: (886630) 9-74-98
http://nartan-2.rul
е l Ьru snafi ап(Е,паrо d . ru

l8.
МуниципЕlльное казенное
дошкольное образовательное

учрех(дение (( Ралуга> г.п.Чегем

З б l 403,КБР,Чегемский муниципа_гlьный

район, г.п. Чегем,ул.Сижажева,2
89287 22з7 7 7 https : //raduga-
сhеgеm.еduO7.rrл/
mkdou. rаdugасhеgеm@,mаi l . ru

l9.
Муничипальное кi}зенное

дошкольное образовательное

учреждение <Лучик)) с.п.
Шалушка

3 60000,КБР,Чегемский муниципальный
район, с.п. Шалушка,ул.Каменская,80
(раб):890З4267 656
https ://luchik. eduO7.ru
shalushkayasl i @yandex. ru

20.
Муниципзlльное казенное
дошкольное образовательное

учреждение кСолнышко) с.п.
Чегем Второй

3611 402,1(БР, Чегемский муниципальный
район, с.п. Чегем Второй,
пер.Школьный,28 кА>
( 8 8 6 6 3 0 )7 -60 -26 http s : //solni shko. eduO 7 . ru/
sad i kso lni shcko @,yandex. ru



Приложение Ng2/1

к административному регламенту по предоставлению
муницип€uIьной услуги <Прием заявлений, постановка на УЧеТ

и зачисление детей в образователъные организации, реалиЗУЮЩие
основную образователънуIо программу дошкольного образОвания

в Чегемском муницип€шъном районе))

Заместителю главы местной администрации -
начальнику Управления образования

(Ф.и.о.)
Заявитель:

(Ф.и.о.)
.Щокумент, удостоверяющий личность Зая в ителя :

ия_номер
Проживающего по адресу:

Телефон:
E-mail:

ЗДЯВJIЕНИЕ
ПpoшyпocтавитьнaучетмoеГopeбeнка(ФИopeбенка)

.Щля зачисления в ДОУ(указать в порядке приоритет"осr"):1._
32

Щата рождения_Св-во о рождении ребенка:серия J\ъ

Адрес места жительства(места пребывания, места фактического проживания) ребенка

Ф.И.О. матери

Адрес эл.почты, номер телефон а

Реквпзпты док5tмента, подтверждающего устаноыIение опеки (при налич"и)_
Право на специальные меры поддержки отдельных категорий граждан и их семей

.Ц,окументы, подтверждаю щ ие п раво, п рилагаются(наи менован ие документа

Желаемая дата приема на обучение:

Язык образования: Родной язык
государственный язык Кабардино-Балкарской Рестryблики (в случае предоставJIения

общеобразовательной организацией возможности изучения государственньD( языков КабаРдиНО-

Балкарской Ресгryблики)_
Направленность дошколl,ной групп ы

Сведенпя о потребностп в обученпп ребенка по адаmированной образовательной пРОгРа},rМе

дошкольногО бразования и (или) в создании специirльных условий для организации обучения и
воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивид/альной программой реабшlитациИ инвалида
(указать реквизIлты закпюче!lия tШItК) (при наличии)

Рсжпм прбываншя: полный день/ кратковременно пребывание
ФИО полнородllых нJIп неполнородных братьев и (или) сестер ребенка (при наличии), пРОЖИВitЮЩИХ

в одной с ним семье и имеющие общее с ним место жительства, обучающиеся в выбРанЯОй

образовательной
ппгяниlяtrии_
В сrryчае отсуЕтвия мест в указанных мною приорштетньш детских садах предлшать другие ваРиаIПЫ:

даlltет



с цыью оказания муниципаJIьных усrryг в сфере образования в электронном виде даю согласие на

обработку персонilльных данных:своих

(Ф.и.о.)
и своего ребенка

(Ф.и.о.)
в докумеЕтальНой и электронНой формах, с возможностью осуществления сбора" сисгематизации,
накопления, хранения, уточненlrя (обновления, изменения), исполь3ования, распространенИЯ (В ЮМ

числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных
автоматизированным и неавтоматизированньш способом оператором

)

Настоящее согласие действитеJlьно в течение срока оказанI{я государствеЕных и мупиципiшьных усJIуг
в сфере образования в электронном виде. Настоящее согласие можgг бьtть отозвано мной только

пугем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В сrryчае отзыва настоящего согласия

до окончаниЯ срока егО деiiствия, я предупреждеН о возможньD( последствиях прекращения обработки

cBoI персональных данных и приостановления оказанI{я государственных и муниципальных усJIуг в

сфере образоваrrrlя в элекгронном виде.

Щата подачи заявлени я: __
(подпись заявителя) (Ф.и.о.)

(должrlость) (подпись) (Ф.и.о.)

(документы, представленные заявителем)

Вы можете просмотреть статус Вашего заявлениrI и место в очереди по серии и номерУ

свидетельства о роIцении ребенка или по снилС ребенка / заявителя на Портапе

государственньtх и муниципчlльных услуг.

Щата подачи заявления:

(подпись заявителя) (Ф.и.о.)

Заявление принял:
(должность) (подпись) (Ф.И.О.)



Приложение Ng2l2
к административному регламенту по предоставлению

муниципЕLпьной услуги кПрием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основную обр€вовательную программу дошкольного образования

в Чегемском муниципiLпьном районе)

Согласие на обработку персональных данных

я,
(Ф.И.О. заявителя)

(адрес проживания (регистрации)

(вид документq удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи)

с целью оказания муниципtlльных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие на
обработку персон€uIьных данных :

(Ф.И.О. заявителя)

(Ф.И.О. ребенка)

в документальноii и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематиЗации,
накопления, хранения, угочнения (обновления. изменения), использованиJI, распространения (в

том числе передачи), обезличивания, блокltрования, уничтожения персон€tльных даНных,
автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором

(Указать наименование, адрес оператора, осуществляющего обработку персонirльных данных)

Настоящее согласие действительно в течение срока оказания муниципзlпьных усJryг в сфере

образования в электронном виде Настоящее согласие может быть отозвано мной только гtутем

доставки отзыва в пLlсьменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия

до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения

обработки сворD( персональных данных и прlrостановления оказания муниципaльньж усJryг в

сфере образования в электронном виде.

.Щата подачи заявлени я: _

(подписr, заявителя) (Ф.и.о.)

Заявление принял:
(должность) (подгtись) (Ф.И.О.)



Приложение J\ЪЗ

к административному регламенту по предоставлению
МУниципаJIъноЙ услуги <Прием заявлениЙ, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
осНовную обрЕIзовательную программу дошкольного образования

в Чегемском муницип€шьном районе))

Заместителю главы местной администрации -
начальнику Управления образования

(Ф.и.о.)
Заявитель:

(Ф.и.о.)
Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя:

Телефон:
E-mail:

ЗЛЯВЛЕIIИЕ
Пpoшyпocтaвrтгьнаyчeтмoегopeбeнкa(ФИopeбeнка)

.Щля зачисления в .ЩОУ (указать в порядке приоритетности):1.
2. 3.

.Щата рождения Св-во о рождении ребенка:серия }aь

Алрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания)

Ф.И.О. матери

Ф.И.О. отца
Адрес эл.почты, номер телеф она

Адрес эл.почты, номер те;lеф otIa
реквrrзпты доrсумепта,подтверждающего устаноыIение опеки (при наличии)_
право на специаJIьные меры поддержки отдельных категорийграждан и их семей

.Щокументы, подтверждающ ие п раво, п рилагаются( нап менован ие документа
Желаемая дата приемil на обучение
Язык образования Родной язык
Государствепный язык Кабардино-Ба.гlкарской Республики (в сJIучае предоставлепия

ОбщеОбразовательной организацией возмоrсности изучения государственных языков Кабардино_
Балкарской Ресrryблики)_

Направленность дошкольной группы
Сведенпя о потребности в обучеппи ребенка по адаrrгированной образовательной программе
дошкольного образования и (или) в создании специальных условий дur организации обуrения и
воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивиryальной программой реабилигации инваJIида
(указать реквизrtы закJIючения ПМtК) (при наличии)

Реяtимпребывашия: полныйдень/кратковременнопребывание
ФИО полнородных или пеполнородных братьев и (или) сестер ребенка (при наличии), проживающих
в одной с ним семье и имеющие общее с ним месm жrгеJIьства, обучающиеся в выбранной
образовательной
опганизаIIии
В случае отс)лствия мест в указанных мною приоритетных детскю( садах предлагатъ другие вари пы:
даlпет



с цшью оказани.,l муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие на

обработку персонаJIьных данных:своих

(Ф.и.о.)
и своего

(Ф.и.о.)
в документальноЙ и электронной формах, с возможностью осущеgтвления сбора, систематизации,

накошIения, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, раСпространения (в ТОМ

чисJrе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональньш данных
автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором

(указать наименование, адрес оператора, осуществляющего обработку персонatльных данных )

настоящее согласие действительно в течение срока оказаflиrl государственпьж и муниципапьньн ус,пуг
в сфере образования в электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только

rrугем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В сrryчае отзыва настоящего согласия

до окончания срока его действия, я предупре)rсден о возмоп<ных поФIедстви,D( прекращения обработки

свою( персональньж данных и приостановления оказания государственньж и муниципальных услуг в

сфере образован}lrl в электронном виде.

.Щата подачи зzUIвлениrI :_
(подпись заявLIтеля) (Ф.и.о.)

Заявление принял:
(долхсность) (подпись) (Ф.и.о.)

(документы, представленные заявителем)

Приложение к заявлению

Результат предоставлениrl муниципальвой усJryги прошу сообщrгь мне лично:
по телефону:
по по1Iтовому адресу:
по адресу электронной почты:
через МФЩ:

Результат предоставJIения муниципапьноЙ услуги на бумажном носителе прошу предоставпть
моему(еЙ) супруry( е

(Ф.и.о)

Щокумент удостоверяю щи }"l л ич ность супруга( и ) серия



t

Приложение J\Ъ4

к административному регламенту по предоставлению
муниципаJIьной услуги <Прием заявлениЙ, постановка На УЧеТ

и зачисление детей в образователъные организации, реаJIиЗУЮЩИе
основную образователъную программу дошколъного образоВаНИЯ

в Чегемском муниципаJIьном районе))

Заместителю главы местной администрации -
начзlльнику Управления образования

(Ф.и.о.)
заявитель

(Ф.и.о.)

,Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя :

номер

Проживающего по адресу:

Телефон:
E-mail:

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу внести изменениJI в мое заявление на моего ребенка

(Ф.и.о.)

число, месяц, год рождения ребенка

Согласен на обработку и хранение персони(Рицированных данных (в

соответствии с ФЗ "О персон€UIьных данных" o1, 27 .07 .2006 Nчl52).

(подпись заявителя)

Заявление принял:
(должность) (подпись)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)



Приложение J\b5
к административному регламенту по предоставлению

муниципаJIьной услуги кПрием заявлений, постановка на учет
и Зачисление детей в образователъные организации, ре€tлизующие
осНоВную обр€вователъную программу дошколъного образования

в Чегемском муницип€Lпьном районе))

заместителю главы
местной администрации -

начальнику Управления образования

(Ф.и.о.)
заявитель

(Ф.и.о.)
!окумент, удостоверяющий личность Заявителя:

с

Проживающего по адресу:

Телефон:

E-mail:

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу не зачислять моего ребенка (Ф.И.О., дата рождения) в образовательную

организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

(наименование образовательной организации)

и сохранить место в очередности на комплектование в предстоящем учебном году.

Щата подачи заявления:
(подпись заявrгеля) (Ф.и.о.)

Заявление принял:
(должность) (подllись) (Ф.и.о.)



Приложение Jфб

к административному регламенту по предоставлению

муниципаJIьной услуги <Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образователъные организации, реализующие
осноI}Ную образователънуЮ программу дошкольного образования

в Чегемском муниципаJIьном районе))

Заместителю главы местной администрации -
начальнику Управления образования

(Ф.и.о.)

заявитель
(Ф.и.о.)

.Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя :

Проживающего по адресу:

Телефон:

E-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исключить моего ребенка (Ф.и.о., дата рожления) из числа очередников на

устройство в образовательFIую организацик), реализующую основную образовательную

программу дошкольного образованияЧегемского муниципiLпьного района

(наименование образовательной организации)

,.Щата подачи заявлени я,. _
(Ф.и.о.)(подпись заявителя)

Заявление принял:
(Ф.и.о.)(долх<ность) (подпись)



Приложение J\b7

к административному регламенту по предоставлению
муниципЕшьной услуги <Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные организации, ре€Lлизующие
ос ноl}ную образователънуIо программу дошкольного образования

в Чегемском муниципаJIьном районе)

Направление Nч _ от (дата)

Настоящее направление выдано

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

для зачисления ребенка,

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
в

(наименование образовательной организации)

(должность лица, выдавшего направление) (подпись) (Ф.И.О.)

*Направление действительно в течение месяца (30 календарньtх дней) со дня получения. В слryчае

если в установленный срок со днJI полуtlениrl направления заявитель не обратился в

образовательную организацию для зачисления и не воспользовЕLпся дошкольным местом

направление аннулируется.



Приложение J\Гч8

к административному регламенту по предоставлению

муниципаJIьной услуги кПрием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основНую образовательную програМIчtу дошкольного образования

в Чегемском муниципапъном районе))

Журна.,,l учета
выдачи направлений в образовательtIую организацию,

р е.}л изуюшtуtо осно вную образ о вател ь ную про грам му

дошкольного образования

Ns Направление в

образовательную
организацию
(дата выдачи, номер)

Ф.И.О. ребенка Щата рождения
ребенка

Образова-
тельная

организациJI,
куда выдано
направление

Личная подпись

родителя (законного
представителя)



Приложение J&9

к административному регламенту по предоставлению
муницип€шьной услуги кприем заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образователъные организации, реttлизующие
основную образовательную программу дошкольного образования

в Чегемском муницип€Lпьном районе))

Форма заявления О зачислении в образовательную организацию,

ре€tлизующую основную образовательную программу
дошкол ъного образования

Щиректору/заволующей

(наименование образовательной организации)

(ФИО директора/заведующе го)

Прожившощего по адресу:

ЗАЯВ"ГIЕНИЕ

Прошу приtшть моего ребенка (ФИО ребенка

fuя зачислениJI в

рождении ребенка: серия ЛЬ

Алрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка

Реквизиты документа, подтверх(дающего установление опеки (при наличии

щ,окументы, подтверждающIlе право, прилагаются(наименованиедокумента )

желаемая дата приема на обучение

Государственный язык I{абарлино-Балкарской Ресггублики (в случае предоставления общеобразовательной орган

изацией возможности изучеI l ия государственных языковКабарлино-Балкарско й Ресгryблики)

Направленность дошкоrьной группы _
сведения о потребности в обучеппп робеlпа по адаrпированной образоватсльной программе доlцкольнок)

образования и (или) в создании сп€циальных условий для оргшшзачии обученшl и воспитания ребенка-иItвалида в

"ob""""-n" 
a ппдивидlальвой программой реабилитации инвалидд ýказать реквк}иты за&лючсния IIМПК) (при

наличии)
Режимпребывания: полныйленr,/кратковременнопребывашrе
(DИО полшородных илп неполнородных братьев и (и.ли) сестер ребевка (при наличии), прохfiвающш( в одной с

ним с€мье и имеюцце общее с ним место жительства, обучшощиеся в выбранной образовательной

организацI{п

<ознакомлен(а) с усmавом, лuцензuей на осуulеслпв]lенuе образовапельной dеяmельноспu, с

образоваmельнымu проzраммаrtu u dр. dокуrпенmацu, реzJ|й|енпuрr,юч|чл|u орzанuзацuю u осуlцеспвленuе

образоваmепьноЙ dеяпаlьносmu, права u обязанносmu воспuпаннuков, образовапельных орzанuзацuй, в

копорые поёаю змвкулl-



с целью окчвания муницип.LльныХ усJryГ в сфере образования в электронном виде дzlю согласие на обработку

персональных данных] своих

(Ф.и о.)

и своего
(Ф.и.о.)

в докумеrrrа.льной и электронной формах, С возможностьЮ осуществJlсния сбора, систематизации, цакоIIлGния,

ййr", уточнения (обновления, rвменения), исполк}ования, распростанения (в mм числе перелачи),

обезличrвания, блокирования, уЕиriтоя(ениrt персоцальных данных автоматизцрованным и иеавтоматизированпым

способом операmром

(Указать наименование, адрес оператор а, осуществJuIющего обработку персонilльных данных)

настоящее согласие действительно в течение срока ока:}аниrl муниципtшьных усJryг в сфере образования в

электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только гryтем доставки отзыва в письменной

форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласиrI до оконlIания срока его действия, я

предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персонЕrльньгх даЕных и приостановления

оказания государственных и муниципalльных услуг в сфере образованиJI в электроЕном виде.

(локументы, представленные заrIвителем)

.IlaTa подачи зzUIвления:_

Заявление принял:

(подпись заrIвитеJuI)

(полпись) (Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(лолжность)



Приложение М10
к административному регламенту по предоставлению

муниципапьной услуги кПрием заявлений, постаноВка на УЧеТ
и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основную образовательную программу дошколъного образОВаНИЯ

в Чегемском муниципuшъном районе)

Журнал регистрации заявлений

N9 .Щата

регист_
рации

Ф.и.о.
заявителя

Ф.и.о.
ребенка

,Щата

рожде
ния

ребе-
нка

,Щомашний
адрес (по
месту

регистра-
ции)
контакт-
ный
телефон

Направле
ние в

образоват
ельную
организац
ию (дата
выдачи,
номер)

Приня
тые

докумен
ты

Подпись
заявителя о

получении

расписки о

сданных
документах

Подпись
лица,
принявшего

документы


